Guatemala 04 de octub%e de 2019 -

Licenciado:

Geovany Daniel Noriega Salazar -
Vice-Ministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Noriega: -

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrate Administrativo
por Servicios Técnicos nimere 608-2019 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial ndimero 10-2019, Correspondiente al periodo del 01 al 04 de octubre del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentande a Factura Serie
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Actividades realizadas:
a} Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos.

b) Apoyar para elaborar calendarizacién de actividades y entr egarlas a la delegacién
de planificacién. :

¢) Apoyar a realizar la reprogramaci6n de metas fisicas y ejecucién de las mismas en
el sistema SiGES para el mes de septiembre.

d) Apoyar en las modificaciones presupuestarias que se realizan para ajustes y
apoyo a actividades transferencias de espacios presupuestarios por economfias
generadas.

Resultados obtenidos:

a) Se Logro la elaboracion de las matrices del POA, oficios, formularios documentos

solicitados por presupuestos y compras y otros documentos para la realizacién de los
procesos administrativos.



b) Selogré la entrega de, elaboracién de formularios, ingreso de pre ordenes, apoyo
en la realizacién de comprobantes de metas fisicas ejecutadas y reprogramadas para

mes de octubre,

¢) Selogré la entrega de la ejecucién de metas fisicas.

d) Se logré entrega de comprobantes siges intras 2 para modificaciones con
modificaciones presupuestarias para el mes de octubre.
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Héctor Tiporel Texaj Bosos
Servicio gécnicos DGDCRC
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